淮南师范学院

教学过程记录表
二〇    ----二〇    学年第   学期
课程名称                        
教学班级                        
任课教师                          
开课学院                        
开课系(部)                      
（教务处印制）

年   月   日

说  明

1.本教学过程记录表供教师上课考勤、记录平时成绩和作业批改时使用，每学期开学时，由教师在教务处网站下载，并将学生的学号及姓名复制相应的表格中，然后再打印使用。

2.任课教师应及时、认真、完整地按照规定要求填写各表中的内容；系（部）主任应对所属教师的教学过程记录的填写情况进行定期检查（每学期不少于2次），教务处将不定期进行抽查。

3.任课教师上课时应携带教学过程记录表，以便及时填写，并做好记录。

4.学期结束时，任课教师应将教学过程记录表送交本系（部）主任审核。以教学系（部）为单位按教师工号顺序整理存档备查。
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考勤记录：旷课〇  公假□  事假△  迟到Ф  早退×  病假⊕
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作业完成情况以等级制记载（如A、B、C、D等，也可以进一步细化为A+，A、A-等）
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课堂表现情况指课堂提问、互动、睡觉、玩手机、听课状态等，以优（A）、良（B）、中（C）、差（D）进行记载。
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