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课 程 进 度 表

（20   -20   学年度  第    学期）

	课程名称：                           

	授课教师：                       

	授课专业：                      

	年级、班级：                

	选用教材及版本：                

                                

	学期计划时数：                  


淮南师院教务处制

填 写 说 明
1.“课程名称”必须与专业人才培养方案的名字相一致，不得缩写、简写。
2.通识教育、公共基础、教师教育等类课程，多人讲授同一门课程，须由教研室集体研究决定授课内容，分“授课教师”填写课程进度表。一位教师授多个班级的同一门课程，封面上班级填写不下，在附表中列清。
3.“选用教材及版本”应填写包括：教材名称、主编姓名、出版社名称及出版时间、版次等信息，如：《化学史简明教程》，张德生编，中国科学技术大学出版社，2009年第一版。
4.“学期计划时数”按人才培养方案的学时数，结合校历填写实际授课时数，比如3×18＝54，则应填写54学时。

5.表格中的“日期”栏，按校历卡填写每次上课的月日，“周次”指校历上的周次。
6.“教学内容”栏至少应细化到章节，如某章节包含教学内容较多，则应摘要列出每次内容，且授课内容应与教学大纲相一致。

7.“作业”栏填写布置作业的题量或内容（小论文、课外调研、设计等），应根据教学实际需要填写。

8.遇国家法定假日，在教学内容中注明“五一放假、国庆放假等”。 
9.“课程说明”填写本课程的课程类别、与其他课程的关系、教学手段、教学方法的使用，课程内容的更新、实践教学环节的安排等内容。
10.本进度表分系（教研室）组织教师填写，A4纸双面打印一式两份，学院教学副院长（副部长）审查批准，院（部）、授课教师本人各执一份。

11.经审批的教学进度不得擅自变动。确需变动者，须经所在学院批准，并报教务处备案。

系（教研室）主任签字：

填报时间：    年   月   日

	日期
	周次
	讲    授    内    容

（摘 要）
	所用

课时
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注：表格的行数可以根据需要增加。
课程说明：

	


审批意见：

	


教学副院长（副部长）签名：                  学院盖章：

年   月   日
《      》课程授课班级汇总表

	序
	授课学生所在学院
	专业、
	年级
	班级
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注：此表可按每次上课班级进行填写，不需要可以直接删除。
