[bookmark: _GoBack]教科研仪器设备维修管理平台使用手册
移动端操作(今日校园APP，使用指南见下方文件)：

[bookmark: _MON_1749906688]
1、 普通教职工角色
1、 打开今日校园APP，点击最下方【服务】菜单。在“公共服务”分类下找到【教科研仪器设备维修管理平台】，点击图标进入。点击右下角【发起】，填写相关内容后提交即可。
[image: ] [image: ] [image: ]
2、 各环节审批人员角色：
1、 按照上述步骤，找到【教科研仪器设备维修管理平台】，点击上方“审核”菜单，点击对应申请记录，进行审批。
[image: ]
电脑端操作：
一、普通教职工角色：
1、 打开学校官网，在网站下方找到“信息门户”，点击后登录进入。
[image: ]
2、 在“校园直通车”卡片内找到【办事大厅】，点击进入。
[image: ]
3、 在搜索栏输入“教科研仪器设备维修管理平台”，点击下方在线服务，进入申请页面。
[image: ]
4、 在申请页面，点击【发起】，根据填写要求，填写内容，提交即可完成申请。
[image: ]
[image: ]
审核通过后，勾选需要打印的记录，点击【维修申请单打印】导出pdf文件
[image: ]
二、各环节审批人员角色：
1、 按照上述步骤，进入系统，选择审核组身份，点击【审核】。选择通过或不通过即可完成审批。
[image: ]
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“今日校园”APP使用说明

1、 安装登录

1、下载安装：在手机应用商店搜索“今日校园”或扫描图下图二维码即可下载安装，下载安装今日校园APP。

[image: https://www.campushoy.com/wp-content/uploads/2023/01/1_531073956_171_85_3_656817670_9972d4fb1e1879fbdbfda02e2c781ef5.png][image: ]

2、登录步骤：打开今日校园APP，选择下方“学工号”登录。点击右上角“切换”（如若没有直接搜索学校名），搜索“淮南师范学院”，点击学校名字后输入账号密码登录。登录账号与密码同信息门户。

[image: 微信图片_20230609091938][image: 微信图片_20230609092001][image: 微信图片_20230609091952]

账号密码输入登录后，会需要绑定手机号，首次登录密码强度不达标，需要修改密码。

2、 应用使用说明

1、 如何进入服务界面

进入应用后，点击服务按钮，可看到如下界面，点击相应服务即可办理相关业务。因苹果手机系统安全限制，部分服务需要二次登录，账号密码与信息门户相同。

[bookmark: _GoBack][image: 微信图片_20230611215231]      [image: ]
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